Geforderte Weiterbildung

English for Business

mit LCCI-Priufung

Your way to success!

In 12 Wochen bringen wir |hr Business-English auf Vordermann:

Den Abschluss des Kurses bildet eine Prifung im
Rackow — Prifungszentrum zum international anerkannten
LCCI-Zertifikat (London Chamber of Commerce and Industry).
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Englisch Auffrischung

(u.a. Wiederholung und Erweiterung der Grammatik, Erweiterung des Wortschatzes,
Festigung der Ausdrucksfahigkeit)

Telefontraining

(u.a. Annehmen und Weiterleiten von Gesprachen, Verhalten am Telefon mit
internationalen Gesprachspartner)

Korrespondenztraining

(u.a. Layout und Inhalte von Geschaftsbriefen, Formen der internationalen
Korrespondenz)

Marketing
(u.a. Werbung, Vertriebstechniken und Argumentationen)

Finanzwesen
(u.a. Grammatik und Vokabular fur Finanzen und Kostenrechnung, Bilanzen)

Versammlungen, Konferenzen
(u.a. Meeting planen, eréffnen und durchfiihren, Agenda verfassen)

Prasentationen
(u.a. Prasentationsentwurf erstellen, Statistiken Uberzeugend darstellen)

Verhandlungen
(u.a. Verhandlungen fihren)
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Geforderte Weiterbildung
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nachste Beginntermine: 10.01.2011, 07.02.2011, 07.03.2011, 04.04.2011,
02.05.2011, 06.06.2011, 04.07.2011, 01.08.2011, 05.09.2011, 10.10.2011,
07.11.2011

Dauer: 12 Wochen (40 Unterrichtsstunden/Woche)
Unterrichtszeit: Mo — Fr: 08:00 Uhr—15:00 Uhr

Teilnahmevoraussetzungen:

Kaufmannische Berufsausbildung oder entsprechende Berufserfahrung ist von
Vorteil; gute Englischkenntnisse
Fordermoglichkeiten:

» Agentur fir Arbeit bzw. ARGE/Jobcenter (Bildungsgutschein)

* Rentenversicherungstrager

» Berufsférderungsdienst der Bundeswehr

 Selbstzahler mit individuellen Zahlungsbedingungen

Haben Sie noch Fragen?
Infoveranstaltung zum Thema geforderte Weiterbildungskurse:

Jeden Dienstag, 15 Uhr!

Rufen Sie uns an, wir informieren Sie
gern oder besuchen Sie uns gerne.
Wir freuen uns auf Sie!
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Unsere Weiterbildung English for Business ist von der fachkundigen Stelle
CERTQUA nach AZWV zertifiziert.
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